附件2：

申报认定的技术合同撰写、签订注意事项
1、技术开发合同是指当事人之间就新技术、新产品、新工艺或者新材料及其系统的研究开发所订立的合同。包括委托开发合同和合作开发合同。技术转让合同是指当事人之间就专利权转让、专利申请权转让、技术秘密转让、专利实施许可转让、计算机软件著作权转让、集成电路布图设计专有权转让、植物新品种权转让、生物、医药新品种权转让所订立的合同。
2、合同文本需用科技部编制的合同范本（科研院网站上可下载），合同文本封面、第三页（甲、乙双方基本信息页）必须按要求填写清楚，如签订时间、有效期限按*年*月*日填写，因合同在有效期限内才能办理认定申报，填写有效期限时，应考虑整个合同的运行维护、费用支付等时间。通讯地址按*省*市*区/县*路填写。邮政编码按具体地址填写。合作单位是上市公司的须在单位名称后注明证劵代码。合同尾页（即合同登记信息页）必须打印并装订。
3、项目名称中不得出现“咨询”、“服务”“设计”“试验”等字眼，合同文本必须列有详尽的技术内容或附有详细的技术研发方案。技术目标、技术内容突出一个“新”字，如新产品、新工艺、新材料等，尽可能体现出开发（转让）的新技术的特征，写明达到指标、领先水平及专利、获奖等能够反映合同涉及技术先进性的情况。

4、涉及计算机软件的技术开发合同应当明确知识产权权属约定，所有权属于委托方或双方共有的，方可认定为技术开发合同。涉及计算机软件的技术转让合同应当明确转让计算机软件所有权、办理软件著作权变更，方可认定为技术转让合同。
5、技术合同中涉及外购材料和设备的，在免税申报时以技术交易额为标准。技术交易额是指从合同成交金额中扣除购置设备、仪器、零部件、原材料等非技术性费用后的剩余金额。
6、合同主体必须为法人或自然人。合同的受托方（开发方）、转让方的名称应为“湖南大学” ，并盖学校合同专用章。合同的委托方、受让方的名称应为具有法人资格的单位，并与所加盖公章名称一致。合同文本必须加盖双方单位的骑缝章。

7、合同文本签署页上法定代表人/委托代理人落款处原则上必须为法人代表或项目联系人签名（签章），如为第三人则需附上加盖单位公章的法人代表授权委托书原件。  
